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УКРАЇНА

                                       МАЛИНСЬКА МІСЬКА  РАДА                        ПРОЄКТ
ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н я

малинської МІСЬКОЇ ради

(                               сесія восьмого скликання)

від              2022 року    № 
Про внесення змін до рішення

від 29.01.2021 №156
«Про затвердження Регламенту 

виконавчого комітету Малинської

міської ради 8-го скликання»
     
Відповідно до статей 51-53 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  міська рада 

ВИРІШИЛА:

1. Внести зміни до рішення міської ради від 29.01.2022 №156  «Про затвердження Регламенту виконавчого комітету Малинської міської ради 8-го скликання», а саме: 
1.1. В пункті 2.3 розділу 2 «Організаційні основи формування і діяльності виконавчого комітету міської ради»  слова «керуючий справами» замінити на «начальник юридичного відділу»;
1.2. Розділ 4 «Порядок підготовки і проведення засідань виконавчого комітету міської ради» викласти в новій редакції:
«Розділ 4. Порядок підготовки і проведення засідань

виконавчого комітету міської ради
4.1.Основною формою роботи   виконавчого  комітету міської ради є його засідання. Засідання виконкому скликаються   міським головою, а в разі його  відсутності чи неможливості здійснення ним  цієї функції – першим заступником міського голови і є правомочними, якщо в ньому  беруть участь більше половини від загального складу  виконавчого комітету.

4.2.Засідання  виконкому проводяться в міру необхідності, але  не рідше 1 разу на місяць згідно з планом  роботи  виконкому.
За необхідності скликаються позачергові засідання виконавчого комітету. Початок засідань виконавчого комітету о 14:30 год.
4.3.Засідання виконавчого комітету проводяться відкрито. В окремих випадках засідання виконавчого комітету може бути закритим. Рішення з цього питання приймається більшістю від складу присутніх членів виконавчого комітету. Проведення закритого засідання виконкому (закритого обговорення окремих питань) передбачає підготовку рішень з дотриманням установлених правил роботи з документами обмеженого доступу.
4.4.Організацію   підготовки засідань виконавчого комітету здійснює начальник юридичного відділу.

4.5.Питання, що відносяться до повноважень виконавчого комітету, до розгляду на його засіданнях   вносяться міським   головою, заступниками  міського голови,  членами  виконавчого комітету, громадськими  організаціями.

4.6.Проект порядку денного  засідання виконкому формується не пізніше ніж за 7 днів до засідання  виконкому начальником юридичного відділу.
4.7.При підготовці проєктів рішень чітко визначається питання, з якого передбачається розробити проєкт, проводиться юридична експертиза проєкту - оцінюється його відповідність чинному законодавству України. 

4.8.Якщо проект рішення вносить корінні зміни до раніше прийнятих рішень, то попередні рішення визнаються такими, що втратили чинність окремим пунктом.                                                                                                       

    Якщо в раніше прийнятому  рішенні необхідно переглянути лише окремі його положення, які не впливають на загальний зміст рішення, в проєкті викладається нова редакція змінених пунктів, якими буде доповнено попереднє рішення. Після прийняття пунктів в новій редакції, попередня редакція цих пунктів визнається окремим пунктом прийнятого рішення такою, що втратила чинність.
4.9.Подані проєкти рішень повинні бути лаконічними, відредагованими, включати конкретні заходи чи дії, терміни. 

4.10. Юридичну експертизу проєктів рішень здійснює юридичний відділ виконавчого комітету. 
У разі невідповідності проєкту рішення законодавству та непогодженням розробника з висновками юридичної експертизи юридичний відділ виконкому готує висновок.

4.11.Проєкт рішення повинен містити:

- назву;  

-преамбулу з посиланням на відповідні статті, пункти нормативно-правових актів;

-резолютивну частину ( у разі потреби із зазначенням термінів, дій, що передбачається вчинити, рішень, які необхідно прийняти, заходів, які потрібно здійснити, висновків, визначенням черговості, порядку контролю, оприлюднення чи доведення до відома виконавців, адресатів, порядку набрання чинності тощо);

-пронумеровані додатки (якщо вони є);

4.12.Проєкти рішень друкуються у відповідності з вимогами Інструкції з діловодства щодо оформлення нормативно -  розпорядчих документів виконавчих органів міської ради.

4.13.Пропозиції, доповнення, зміни до проєктів рішень, висловлені в ході засідання особами, які входять до складу виконкому, а також запрошеними особами розглядаються і враховуються при підготовці остаточної редакції рішення.

4.14.Рішення, прийняті на засіданні виконавчого комітету, у ході обговорення проєктів яких були зроблені зауваження, внесені доповнення та зміни, протягом двох днів після засідання доопрацьовуються та редагуються розробником і направляються начальнику юридичного відділу для підготовки до підпису прийнятих рішень міським головою.
4.15.Засідання виконавчого комітету є правомочним, якщо в ньому бере участь більше половини членів виконавчого комітету від загального його складу. Члени виконавчого комітету зобов’язані брати участь у його засіданнях. У разі, якщо з поважних причин член виконавчого комітету немає можливості взяти участь у засіданні, він про це заздалегідь повідомляє міського голову або начальника юридичного відділу  виконавчого комітету. У разі відсутності члена виконкому без поважних причин більш ніж половини засідань виконкому протягом року міський голова вносить пропозиції на розгляд ради про внесення змін до персонального складу виконавчого комітету.
4.16. Повідомлення членів виконавчого комітету і доповідачів, співдоповідачів про дату, час і місце проведення засідання виконавчого комітету, завчасне ознайомлення їх з проектами рішень здійснює відділ організаційної роботи та по зв'язках з громадськістю. Присутність запрошених осіб на засідання виконавчого комітету з розгляду основного питання забезпечують керівники виконавчих органів ради, відповідальні за підготовку зазначеного питання на засідання виконавчого комітету. 
4.17. Засідання виконавчого комітету здійснюється відповідно до порядку денного, який формує відділ організаційної роботи та по зв'язках з громадськістю за підписом начальника юридичного відділу виконавчого комітету. Не пізніше як за 2 робочі дні до засідання, порядок денний та проекти рішень надаються членам виконавчого комітету.
4.18.Засідання  виконкому ведуться міським  головою, на період його                відсутності – першим заступником міського голови або заступником міського голови відповідно до розподілу обов'язків.
Порядок денний засідання  і порядок роботи   затверджується членами   виконкому на початку засідання.
4.19.У процесі обговорення питань на засіданні виконкому  члени   виконкому мають право:

- вносити пропозиції щодо порядку денного і порядку роботи засідання;

- вимагати від доповідачів роз’яснень  стосовно   питань, що розглядаються;

- брати участь в обговоренні питань;

- вносити пропозиції про зміни і доповнення  до проектів  рішень виконкому,

про їх доопрацювання;

- у необхідних випадках вносити пропозиції про перенесення обговорення

питання на інше засідання виконавчого комітету.

Виступи повинні бути   до 5 хвилин, пропозиції, зауваження – до 2-х хвилин.
4.20. На засіданні виконавчого комітету начальником юридичного відділу ведеться протокол.

4.21. Офіційним документом, який приймається на засіданні виконавчого комітету, є рішення, що має відповідні реквізити: віддруковане на бланку встановленого зразка, має реєстраційний номер, дату і підпис міського голови, а у разі його відсутності з поважних причин, – посадової особи, яка здійснює його повноваження. 
4.22.Рішення  виконкому приймаються на його засіданні більшістю голосів від   загального складу  виконавчого комітету і  підписуються міським головою.

Додатки до рішень виконкому підписуються керуючим справами  виконкому.
4.23. Проект рішення виконавчого комітету обов’язково погоджують: 

- перший заступник міського голови; 

- керуючий справами виконавчого комітету; 

- заступники міського голови (відповідно до розподілу обов’язків);
- керівник юридичного відділу; 

- питання, пов’язані з виконанням бюджету і соціально-економічним розвитком міста, в обов’язковому порядку погоджуються з фінансовим управлінням;
- керівники виконавчих органів міської ради – з питань, що відносяться до їхньої компетенції;
- керівник виконавчого органу ради, який готує питання; 
- працівник, який розробив  документ. 
4.24. Особливості організації та проведення засідань виконавчого комітету в умовах надзвичайних ситуацій та/або надзвичайного стану: 

4.24.1. В умовах запровадження надзвичайної ситуації або надзвичайного стану, спричинених спалахами епідемій та пандемій, що створюють загрозу життю і здоров’ю значних верств населення та введення такого стану відповідного до законодавства на всій території України або окремих територіях засідання виконавчого комітету можуть проводитися в режимі відео-/аудіо конференцій або з використанням електронного цифрового підпису (дистанційне засідання).
4.25.2. До порядку денного дистанційних засідань можуть включатися питання невідкладного внесення змін до місцевого бюджету, інші питання, питання щодо невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій або якнайшвидшої ліквідації особливо тяжких наслідків надзвичайних ситуацій, спричинених спалахами епідемій та пандемій чи реалізації повноважень, пов’язаних з такими обставинами, процедурні питання. 

4.26.3.Рішення про дистанційне засідання доводиться до відома членів виконавчого комітету і населення не пізніш як за 24 години до його початку із зазначенням порядку денного. Рішення про дистанційне засідання розміщується на офіційному веб-сайті ради з одночасним направленням цієї інформації та проектів актів з супровідними документами на офіційну електронну адресу членів виконавчого комітету. 
4.27. Розробка та розгляд виконавчим комітетом проектів регуляторних актів у сфері господарської діяльності здійснюються з обов’язковим дотриманням процедури, визначеної Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».
4.28. З метою уникнення можливого конфлікту інтересів (суперечності між особистими майновими, немайновими інтересами членів виконавчого комітету, наявність якої може вплинути на об'єктивність або неупередженість прийняття рішень), недопущення проявів корупції в сфері конфлікту інтересів у виконавчому комітеті міської ради вживаються заходи, передбачені вимогами антикорупційного законодавства України.

4.28.1.У разі виникнення реального чи потенційного конфлікту інтересів у члена виконавчого комітету, участі у обговоренні та прийнятті рішення виконкому з питання пов’язаного з його особистими майновими або немайновими інтересами цей член виконкому не бере.                                                                                                                        

4.28.2.Члени виконавчого комітету, у яких може виникнути  реальний чи потенційний конфлікт інтересів,  письмово, шляхом спрямування власноручно написаної заяви на ім’я міського голови, повідомляють про можливе виникнення конфлікту інтересів не пізніше наступного робочого дня з моменту, коли особа дізналася чи повинна була дізнатися про наявність у неї реального чи потенційного конфлікту інтересів і не пізніше початку засідання виконкому, на якому має розглядатись питання конфліктного характеру.

4.28.3.Письмові заяви з повідомленням про можливий конфлікт інтересів подаються до юридичного відділу апарату виконавчого комітету, реєструються в окремому журналі.

     Контроль за дотриманням процедури уникнення можливого конфлікту інтересів членів виконкому, забезпечення оголошення щодо надходження письмових заяв про конфлікт інтересів до початку розгляду питань порядку денного засідання виконавчого комітету здійснює начальник юридичного відділу.

4.29.4. Про конфлікт інтересів члена виконкому (письмово або в усній формі) може заявити будь-який інший член виконавчого комітету або учасник засідання, якого безпосередньо стосується питання, що розглядається. Заява про конфлікт інтересів члена виконавчого комітету та факт відсторонення члена виконкому від обговорення і прийняття рішення з конфліктного питання  заноситься до протоколу засідання».
      2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на комісію з питань прав людини, законності, депутатської діяльності, етики та регламенту.
Міський голова                                                              Олександр СИТАЙЛО
Олександр ПАРШАКОВ 
